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ПОЛОЖЕНИЕ

«ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ»

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее - Политика)
разработана ООО «БАНКО» (далее - Оператор) во исполнение требований Трудового
кодекса Российской Федерации, федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О
персональных данных» и принятых в соответствии с ним нормативными правовыми
актами.

1.2. Цель разработки Политики - определение порядка обработки персональных данных
субъектов персональных данных, обеспечение защиты прав и свобод субъектов
персональных данных при обработке их персональных данных.

1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает
Оператор.

1.4. Политика распространяется на отношения в области персональных данных, возникшие у
оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

2. Термины и определения

Для целей настоящей Политики используются термины и определения:

− персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

− оператор - лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных,
а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными
данными;

− обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удаление, уничтожение персональных данных;

− автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с
помощью средств вычислительной техники;

− предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

− блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных);



− уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;

− обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

− информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

3. Цели обработки персональных данных

Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
3.1. в отношении персональных данных работников Оператора - исполнение трудового

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним
отношений, в том числе: обеспечение соблюдения требований законодательства
Российской Федерации; оформление и регулирование трудовых отношений и (или)
гражданско-правовых отношений; отражение информации в кадровых и иных
документах; начисление заработной платы, иных выплат; исчисление и уплата
налоговых платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
представление законодательно установленной отчетности в отношении физических лиц
в налоговые органы и внебюджетные фонды; подача сведений в банк для оформления
банковской карты и последующего перечисления на нее заработной платы;
предоставление налоговых вычетов; обеспечение безопасных условий труда;

3.2. в отношении персональных данных контрагентов Оператора - заключение с Оператром
договора гражданско-правового характера и его дальнейшее исполнение;

3.3. в отношении работников контрагентов-клиентов Оператора - исполнение заключенных
Оператором с клиентами договоров.

4. Правовые основы обработки персональных данных

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность
нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

− Конституция Российской Федерации
− Гражданский кодекс Российской Федерации
− Трудовой кодекс Российской Федерации
− Налоговый кодекс Российской Федерации
− Федеральный закон от 08.02.1998 N14-ФЗ "Об обществах с ограниченной

ответственностью"
− Федеральный закон от 06.12.2011 N402-ФЗ "О бухгалтерском учете"
− Федеральный закон от 15.12.2001 N167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в

Российской Федерации"
− Федеральный закон от 27.07.2006 N152-ФЗ "О персональных данных"
− иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с

деятельностью Оператора.
4.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:

− устав ООО «БАНКО»
− договоры, заключенные Оператором с субъектами персональных данных;
− согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных (в

установленных законодательством Российской Федерации случаях).
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5. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных

Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов
персональных данных:

5.1. Работники, бывшие работники Оператора, а также их родственники (в указанных в п.3.1
настоящей Политики целях):

− фамилия, имя, отчество;
− пол;
− год, месяц, дата и место рождения;
− свидетельство о гражданстве (при необходимости);
− реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт);
− идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты

свидетельства постановки на учет в налоговом органе;
− номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в

системе обязательного пенсионного страхования;
− адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства и (или) по

месту пребывания;
− почтовый и электронный адреса;
− номера телефонов;
− фотографии;
− сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, реквизиты

документов об образовании;
− сведения о семейном положении и составе семьи

(степень родства (ближайшие родственники, фамилия, имя, отчество родственников,
годы их рождения));

− номер полиса обязательного медицинского страхования;
− сведения об имущественном положении, доходах, задолженности;
− сведения о занимаемых ранее должностях и стаже работы, воинской обязанности,

воинском учете;
− сведения о событиях, связанных с трудовой деятельностью в ООО "БАНКО".

5.2. Контрагенты Оператора (в указанных в п.3.2 настоящей Политике целях):
− фамилия, имя, отчество,
− год, месяц, дата и место рождения,
− адрес,
− профессия,
− номер мобильного телефона,
− адрес электронной почты.

5.3. Работники контрагентов-клиентов Оператора (в указанных в п.3.3 настоящей политики
целях):

− фамилия, имя, отчество,
− год, месяц, дата и место рождения;
− свидетельство о гражданстве (при необходимости);
− реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт);
− идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, реквизиты

свидетельства постановки на учет в налоговом органе;
− номер свидетельства обязательного пенсионного страхования, дата регистрации в

системе обязательного пенсионного страхования;
− адрес фактического места проживания и регистрации по месту жительства и (или) по

месту пребывания;
− иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиента,

необходимые для исполнения заключенного Оператором с клиентом договора.

6. Основные условия проведения обработки персональных данных

6.1. Обработка Оператором персональных данных осуществляется после получения согласия
субъекта персональных данных, за исключением случаев, установленных частью 1
статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 N152-ФЗ "О персональных данных" (далее -
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ФЗ «О персональных данных»), в том числе если:
− обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора
функций, полномочий и обязанностей;

− обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных судах;

− обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве (далее -
исполнение судебного акта);

− обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет
являться выгодоприобретателем или поручителем;

− обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия
субъекта персональных данных невозможно;

− обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных
интересов Оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, предусмотренных
Федеральным законом "О защите прав и законных интересов физических лиц при
осуществлении деятельности по возврату просроченной задолженности и о внесении
изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и
микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно значимых целей
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных
данных;

− осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

6.2. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на
основании заключаемого с этим лицом договора (далее - поручение Оператора). Лицо,
осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ
«О персональных данных», соблюдать конфиденциальность персональных данных,
принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных ФЗ «О персональных данных». В поручении Оператора должны быть
определены перечень персональных данных, перечень действий (операций) с
персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим
обработку персональных данных, цели их обработки, должна быть установлена
обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных,
требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 ФЗ «О персональных
данных», обязанность по запросу Оператора персональных данных в течение срока
действия поручения Оператора предоставлять документы и иную информацию,
подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения Оператора
требований, установленных в соответствии со статьей 6 ФЗ «О персональных данных»,
обязанность обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также
должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в
соответствии со статьей 19 ФЗ «О персональных данных», в том числе требование об
уведомлении Оператора о случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21 ФЗ «О
персональных данных».

6.3. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его
персональных данных должно включать в себя, в частности:

− фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного
документа и выдавшем его органе;

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие
субъекта персональных данных;
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− цель обработки персональных данных;
− перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта

персональных данных;
− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому
лицу;

− перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие,
общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

− срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также
способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом;

− подпись субъекта персональных данных.
6.4. Обработка биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно
установить его личность) может осуществляться без согласия субъекта персональных
данных в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об
обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности,
о противодействии коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, о
государственной службе, уголовно-исполнительным законодательством Российской
Федерации, законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской
Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации,
законодательством Российской Федерации о нотариате.

6.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением
случаев:

− субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих
персональных данных;

− персональные данные сделаны доступными субъектом персональных данных;
− обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о

государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным
законодательством Российской Федерации;

− обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или
иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта
персональных данных невозможно;

− обработка персональных данных необходима для установления или осуществления прав
субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением
правосудия;

− обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством
Российской Федерации об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о
транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-розыскной
деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным
законодательством Российской Федерации;

− обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством об
обязательных видах страхования, со страховым законодательством.

7. Обработка персональных данных

7.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки
следующими способами:

− неавтоматизированная обработка персональных данных,
− автоматизированная обработка персональных данных с передачей информации по

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой,
− смешанная обработка персональных данных.

7.2. Оператор получает персональные данные непосредственно от субъекта персональных
данных.

Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, Оператор, за
исключением случаев, предусмотренных частью 4 статьи 18 ФЗ «О персональных данных», до
начала обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту персональных
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данных следующую информацию:
− наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора;
− перечень персональных данных;
− предполагаемые пользователи персональных данных;
− установленные ФЗ «О персональных данных» права субъекта персональных данных;
− источник получения персональных данных.

Если персональные данные работника Оператора возможно получить только у третьей стороны, то
работник должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное
согласие. Оператор должен сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и способах
получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных
данных и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.
7.3. Персональные данные субъектов персональных данных могут быть получены, проходить

дальнейшую обработку, передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в
электронном виде.

7.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Оператор обеспечивает
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз
данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев,
указанных в п.п. 2, 3, 4, 8 части 1 ст.6 ФЗ «О персональных данных».

7.5. В случае предоставления субъектом персональных данных (его представителем)
сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными
или неактуальными, в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления
этих сведений, Оператор вносит в них необходимые изменения или обеспечивает
внесение необходимых изменений (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора).

7.6. Оператор осуществляет блокирование персональных данных или обеспечивает
блокирование персональных данных в следующих случаях:

7.6.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных - с
момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки,
если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы
субъекта персональных данных или третьих лиц.

7.6.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу
субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного
органа по защите прав субъектов персональных данных - с момента такого
обращения или получения указанного запроса.

7.7. Оператор прекращает обработку персональных данных или обеспечивает прекращение
обработки персональных данных в следующих случаях:

7.7.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных - в срок, не
превышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления.

7.7.2. Достигнута цель обработки персональных данных - если:
− иное не предусмотрено договором, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом
персональных данных;

− Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных
федеральными законами.

7.7.3. В случае обращения субъекта персональных данных с требованием о прекращении
обработки персональных данных - в срок, не превышающий 10 рабочих дней с
даты получения соответствующего требования, за исключением случаев,
предусмотренных п.п.2 - 11 части 1 ст.6, частью 2 ст.10, частью 2 ст.11 ФЗ «О
персональных данных», а также если:

− иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом
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персональных данных;
− Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных
федеральными законами.

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае
направления Оператором в адрес субъекта персональных данных
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока.

7.8. Оператор осуществляет уничтожение персональных данных или обеспечивает
уничтожение персональных данных в следующих случаях:

7.8.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при условии,
что обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно - в
срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной
обработки персональных данных.

7.8.2. В случае достижения цели обработки персональных данных - в срок, не
превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных.

7.8.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его
персональных данных - в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления
указанного отзыва.

7.8.4. В случае предоставления субъектом персональных данных (его представителем)
подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки - в течение 7 рабочих
дней.

7.8.5. В случае достижения максимального срока хранения документов, содержащих
персональные данные - в течение 30 дней.

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение сроков,
указанных в данном пункте настоящей Политики, Оператор осуществляет блокирование таких
персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает
уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не установлен
федеральными законами.
Уничтожение персональных данных производится комиссией, назначенной приказом генерального
директора Оператора. Способ уничтожения персональных данных устанавливается приказом
генерального директора Оператора. По факту уничтожения персональных данных комиссией
составляется Акт.
7.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не
установлен федеральным законом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных
данных.

Персональные данные хранятся Оператором в течение сроков хранения документов, для
которых эти сроки предусмотрены Федеральным законом от 22.10.2004 N125-ФЗ "Об
архивном деле в Российской Федерации"; перечень типовых управленческих архивных
документов, образующихся в процессе деятельности организаций с указанием сроков их
хранения, утвержден приказом Росархива от 20.12.2019 №236.

7.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры (или
обеспечивает их принятие) для защиты персональных данных от неправомерного или
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных
неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

− определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
− применяет меры по обеспечению безопасности персональных данных, необходимые для

выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает
установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных
данных;

− применяет прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты
информации;

− оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных
до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
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− учет машинных носителей персональных данных;
− обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер, в

том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак
на информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные
инциденты в них;

− восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие
несанкционированного доступа к ним;

− установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной
системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий,
совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;

− контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных.
7.11. В случае установления Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов

персональных данных или иным заинтересованным лицом факта неправомерной или
случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных,
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан с
момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите
прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:

− в течение 24 часов - о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших
нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам
субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий
соответствующего инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном
Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов
персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

− в течение 72 часов - о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также
предоставляет сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при
наличии).

8. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных

8.1. Лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных, является
генеральный директор ООО «БАНКО».

8.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в частности,
обязано:

− осуществлять внутренний контроль за соблюдением Оператором и его
работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в
том числе требований к защите персональных данных;

− доводить до сведения работников Оператора положения законодательства
Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам
обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

− организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов
персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за
приемом и обработкой таких обращений и запросов.

9. Права субъекта персональных данных

Субъект персональных данных имеет следующие права:
9.1. Получение полной информации о его персональных данных, свободный бесплатный

доступ к его персональным данным, включая право на получение копий любой записи,
содержащей персональные данные работника, за исключением случаев,
предусмотренных федеральным законом, в том числе, право субъекта персональных
данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено если:

− обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате
оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности,
осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

− обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о
противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и
финансированию терроризма;

− доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные
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интересы третьих лиц.
9.2. Получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе

содержащей:
− подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
− правовые основания и цели обработки персональных данных;
− цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
− наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников

Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты
персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального
закона;

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных
не предусмотрен федеральным законом;

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных настоящим

Федеральным законом;
− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена
такому лицу;

− информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 ФЗ
«О персональных данных»;

− иные сведения, предусмотренные федеральными законами.

Указанные сведения предоставляются субъекту персональных данных или его представителю
Оператором в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения Оператором запроса
субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более
чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой
информации. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность
субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и
выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях
с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные
сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных
Оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть
направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с
законодательством Российской Федерации. Оператор предоставляет сведения субъекту персональных
данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо
запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

9.3. Определение своих представителей для защиты своих персональных данных.
9.4. Доступ к медицинской документации, отражающей состояние их здоровья, с помощью

медицинского работника по их выбору.
9.5. Требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной
цели обработки.

9.6. Требовать исключения или исправления данных, обработанных с нарушением
требований Трудового Кодекса Российской Федерации или иного федерального закона.

9.7. Требовать об извещении Оператором всех лиц, которым ранее были сообщены неверные
или неполные персональные данные субъекта, обо всех произведенных в них
исключениях, исправлениях или дополнениях.

9.8. Обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия Оператора при
обработке и защите его персональных данных. Субъект персональных данных имеет
право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и
(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

10. Ответственность за нарушение норм, регулирующих
обработку персональных данных
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10.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в
области персональных данных при обработке персональных данных субъектов, несут
предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

10.2. Убытки и (или) моральный вред, причиненные субъекту персональных данных
вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных,
требований к защите персональных данных, установленных ФЗ «О персональных
данных», подлежат возмещению в соответствии с законодательством Российской
Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения
имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.
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